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DECRETO N° 086/2013
PUBLIGADD . |
Em 10 4 [ De 10 de outubro de 2013
AR o
. Afiveira de Brito ——
Ank Rita L1 ‘mlf;:dqéc,mo Institui e regulamenta o uso da Nota
Duretora jt‘ ﬂl;‘m” Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e e
¢ Adminl Tty

da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PASSE, ESTADO DA BAHIA, no uso
de suas atribuicdes e fundamentado no art. 150 da Lei n° 017, de 21 de dezembro de
2011,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto institui e regulamenta o uso obrigatério da Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica — NFS-e, no ambito do Municipio de Sdo Sebastido do Passé.

Art. 2° Ficam obrigados a emissdo da NFS-e todos os prestadores de servigos
estabelecidos no Municipio de Sdo Sebastido do Passé.

§ 1° Ato da Secretaria da Fazenda e Gestdo Publica determinard o cronograma de
obrigatoriedade do uso da NFS-e para os sujeitos passivos, em fungdo da sua
atividade, porte e/ou da forma de tributacao.

§ 2° Ato da Secretaria da Fazenda e Gestao Publica estabelecera os sujeitos passivos
dispensados da emissdo da NFS-e e os autorizados e/ou obrigados a emitirem outros
tipos de documentos fiscais.

Art 3° A emissao da NFS-e dar-se-a quando:
| - da prestacao do servico;

Il - do recebimento do pregco do servico, de adiantamento, sinal ou pagamento
antecipado de qualquer espécie;

Il - ocorrer complementacao do preco em decorréncia de reajustamento ou corre¢ao;

IV - do recebimento do aviso de crédito, para os prestadores de servigco que pagam o
imposto sobre comissdes recebidas.
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Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Il deste artigo, caso o servico néo seja
prestado e a importancia recebida seja devolvida, o emitente devera requerer a
restituicdo do imposto recolhido, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 4° E vedado ao prestador de servico emitir documento ndo fiscal, com denominagéo
ou apresentagdo igual ou semelhante a NFS-e.

Art. 5° Ficam os tomadores de servigos obrigados, de acordo com o cronograma previsto
no § 1° do art. 2° deste Decreto, a recepcionar apenas a NFS-e de seus prestadores de
servigos estabelecidos no Municipio de Sdo Sebastido do Passé.

CAPITULO Il
DA NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e
Secgao |
Do Credenciamento ao Portal da NFS-e

Art. 6° Todos os servigos relacionados & NFS-e serdo disponibilizados na rede mundial de
computadores no Portal da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos (Portal da NFS-e) no sitio
https://sdosebastidodopasse.saatri.com.br/

Art. 7° A emissdo de NFS-e dependera de prévio credenciamento junto a Departamento
da Receita da Secretaria Municipal da Fazenda e Gestao Publica.

§ 1° O credenciamento sera realizado através servigo disponivel no Portal da NFS-e.

§ 2° Preenchido o formulario de credenciamento ele devera ser assinado pelo sécio,
administrador ou responsavel pela empresa e entregue no Departamento da Receita
da Secretaria Municipal da Fazenda e Gestao Publica, juntamente com os seguintes
documentos:

| — cépia do contrato social e alteragdes;

Il - copia de comprovante de inscricao no CNPJ;

lll - cépia de comprovante de inscricdo estadual, se houver;

IV - copia da opgéo pelo Simples Nacional, se optante;

V - cépia do RG e CPF do sécio, administrador ou responsavel pela empresa;

VI — procuracdo da empresa outorgando poderes ao administrador ou responsavel;
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§ 3° Havendo divergéncia entre o endereco que consta no CNPJ e o enderego que
consta no CGA — Cadastro Geral de Atividades do Municipio, o prestador de servi¢o
devera preencher e entregar o Termo de Compromisso e Responsabilidade assinado
pelo socio, administrador ou responsavel pela empresa, onde:

| — se compromete a providenciar e requerer a regularizacdo no CGA, no prazo de até 30
(trinta) dias;

Il = se responsabiliza no atendimento a todos os requisitos necessarios para a
regularizagao do Alvara de Funcionamento;

Ill - sera autorizado a emitir NFS-e pelo prazo de 60 (sessenta) dias, enquanto tramita o
processo de regularizacdo cadastral.

§ 4° No caso de descumprimento do prazo previsto no inciso | do § 3° ou se der causa
ao descumprimento do prazo previsto no inciso Il do § 3°, o prestador de servigo sera
impedido de emitir NFS-e.

Art. 8° O Departamento da Receita da Secretaria Municipal da Fazenda e Gestao Publica
analisara os documentos recebidos e em caso de aprovacao:

| — emitira a Confirmacao de Solicitacdo da NFS-e, que sera assinado pelo servidor
responsavel,

Il - liberara, por correio eletrénico, o login e a senha para acesso ao Portal da Nota Fiscal
de Servico Eletrénica.

Secgao ll
Do Acesso Inicial ao Portal da NFS-e
Art. 9° Quando do primeiro acesso, a senha fomecida sera obrigatoriamente alterada.
§ 1° A senha é intransferivel e ndo devera ser divulgada a terceiros.

§ 2° Sera de responsabilidade da pessoa juridica e dos seus responsaveis pelo acesso
ao sistema o uso indevido da senha.

Art. 10. Antes de iniciar a emissao de NFS-e o responsavel pelo acesso devera:

| - configurar parametros de interesse da empresa, tal como a logomarca da empresa que
ira figurar na NFS-e, e de cadastramento de usuarios;
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Il — fazer o cadastro de usuarios e/ou contador e definir permissées de acesso ao sistema.

Paragrafo unico. Sera de responsabilidade da pessoa juridica a definicdo dos usuarios
do sistema e suas permissdes de acesso.

Segao lll
Da NFS-e

Art. 11. A Nota Fiscal de Servigcos Eletronica — NFS-e € um documento digital, gerado e
armazenado eletronicamente na Secretaria Municipal da Fazenda e Gestdo Publica,
destinadas a documentar as operagdes de prestacdo de servicos dos sujeitos passivos.

Art. 12. A NFS-e contera:

| - os seguintes dados de identificacdo do prestador do servigo:
a) razao social ou nome;

b) CNPJ, quando se tratar de pessoa juridica, ou CPF, quando se tratar de profissional
autbnomo;

¢) numero de inscricdo municipal,
d) endereco completo;

Il — os seguintes dados do tomador ou intermediario da prestacdo do servigo:
a) razao social ou nome;

b) CNPJ, quando se tratar de pessoa juridica, ou CPF, quando se tratar de profissional
auténomo;

c) endereco completo;
d) endereco eletronico (e-mail)

Il - a identificagdo do 6rgéo gerador da NFS-e;
IV - o detalhamento e as especificidades do servi¢o prestado;

V - o item da Lista de Servigco, em conformidade com a Lei Complementar n° 116/2003,
relativo ao servigo prestado;

VI — cédigo da operagao;

VIl - a defini¢do do local da prestagéo do servico;

VIl - a informagéo de que o imposto sera ou ndo retido na fonte;
IX — cédigo de seguranca.
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§ 1° O numero da NFS-e sera gerado pelo Sistema, em ordem crescente sequencial
para cada estabelecimento do prestador de servicos.

§ 2° A validade juridica da NFS-e é assegurada pela certificacdo e assinatura digital no
padrédo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP Brasil, garantindo
seguranga, ndo repudio e integridade das informacdes declaradas ao fisco.

Art. 13. Cada NFS-e somente podera ser emitida para servicos enquadrados em um unico
item da Lista de Servigco anexa a Lei Complementar n° 116/2003.

§ 1° Quando se tratar de atividade de locacdo de bens moéveis devera ser emitida a
NFS-e utilizando-se o cédigo 00.00.

§ 2° Na hipétese do contribuinte ndo conseguir enquadrar o servico prestado em algum
item da Lista de Servigos, devera indicar o codigo 99.99.

Secgao IV
Da Emissao da NFS-e

Art. 14. A NFS-e sera emitida através do Portal da NFS-e em servigo préprio.

Art. 15. Preenchidos todos os campos obrigatorios da NFS-e, esta sera emitida, impressa
em quantas vias o emissor julgar necessarias e enviada para o endereco eletrénico do
tomador do servico, independentemente da obrigatoriedade do prestador do servigo
entregar uma via em papel para o tomador do servigo.

Segio V
Da Substituicdo e Cancelamento da NFS-e

Art. 16. A NFS-e emitida podera ser substituida por outra NFS-e, para corrigir erro de
preenchimento, desde que:

| — seja mantido o mesmo tomador de servico;

Il - a NFS-e substituta seja emitida dentro do mesmo més da NFS-e substituida;

Paragrafo unico. A NFS-e substituida sera considerada cancelada.
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Art. 17. A NFS-e podera ser cancelada até a data de vencimento do imposto devido,
desde que o referido imposto n&o tenha sido recolhido e nas seguintes hipoteses:

| — n&o prestagdo ou execucao do servico;
Il = cancelamento do negocio juridico, quando se tratar de adiantamento de servico;
lll — cancelamento de empenho, quando o tomador do servico for 6rgao publico.

§ 1° O sujeito passivo devera informar o motivo de cancelamento da NFS-e emitida.

§ 2° O cancelamento da NFS-e, apoés a data de vencimento ou do recolhimento do
imposto devido, somente podera ser apreciado mediante processo administrativo.

CAPITULO Il
DO RECIBO PROVISORIO DE PRESTAGAO DE SERVIGO - RPS

Art. 18. O Recibo Provisério de Prestacdo de Servicos — RPS € um documento fiscal
utilizado em substituicdo temporaria a8 NFS-e, no eventual impedimento da emissao
“online” da Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-e ou por prestadores de servigos que
nao dispéem de infraestrutura de conectividade.

Art. 19. O RPS sera emitido através de:

| — aplicacéo desenvolvida pelo Municipio e disponibilizada no Portal da NFS-e para ser
instalada no computador do contribuinte;

I - aplicagdo desenvolvida pelo proprio prestador de servico e instalada em seus
computadores, desde que previamente autorizado pela Secretaria Municipal da Fazenda e
Gestéao Publica e em conformidade com os requisitos contidos no Manual de Integragéo
da ABRASF, disponibilizado no Portal da NFS-e.

Il = formulario préprio produzido graficamente e impresso com autorizagdo prévia do
Municipio; .

§ 1° O RPS é de entrega obrigatoria ao tomador do servico.
§ 2° O RPS devera conter todos os dados que sdo exigidos na NFS-e.

§ 3° O RPS devera conter em seu corpo em local visivel a seguinte mensagem:
“‘Este RPS nao tem validade como nota fiscal”.
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Art. 20. Somente podera emitir o RPS o prestador credenciado para emitir NFS-e.

Paragrafo unico. Emitido o RPS, o prestador de servigo fica obrigado, ne prazo

maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados da data de emissao, a transforma-lo em
NFS-e, conforme instrugées contidas no Portal.

Art. 21. Os RPS emitidos através de aplicacdo serdo enviados eletronicamente em lotes
visando sua transformagao em NFS-e.

§ 1° O portal disponibilizara funcionalidade de recepgdo e processamento em lotes de
RPS, realizara a validacéo dos dados e, considerando-se valido o lote, gerara as Notas
Fiscais de Servigos Eletrénica — NFS-e, uma para cada RPS emitido.

§ 2° Caso algum RPS do lote contenha informacdo considerada invalida, todo o lote
sera invalidado, n&o sendo processado.

§ 3° E de responsabilidade do emissor do RPS a verificacdo de que o lote foi
processado corretamente e, no caso de ndo processamento do lote, a realizagcao dos
ajustes necessarios e submeter novamente o lote para processamento, sem prejuizo
dos prazos estabelecidos no paragrafo unico do art. 20.

§ 4° Até a retificac@o e reprocessamento do lote invalidado, considerar-se-a que o lote
de RPS nao foi enviado.

Art. 22. O RPS somente podera ser cancelado antes da transformagcdo em NFS-e.

Paragrafo unico. O RPS néo transformado em NFS-e e ndo cancelado, presume-se
como nota fiscal ndo emitida, sujeitando-se o infrator as penalidades previstas em lei.

CAPITULOIV
DOS SERVIGOS DISPONIVEIS NO PORTAL

Art. 23. O Portal da NFS-e no endereco constante no art. 6° deste Decreto disponibilizara
0s seguintes servigos:

| — com acesso livre para qualquer pessoa:

a) validagdo da NFS-e através do codigo de segurancga;

b) consulta de RPS transformado em NFS-¢;

Il — com acesso restrito ao responsavel de cada sujeito passivo:
a) emissao da NFS-e;

b) substituicdo e cancelamento de NFS-¢;

c) consulta de NFS-e emitidas;
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d) emissao de relatério de NFS-e emitidas, canceladas e substituidas;

e) emissdo de guia de recolhimento do ISS;

f) aplicagdo de geracao de RPS. .
g) processamento, envio e consulta de RPS em lote.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 24. A partir da obrigatoriedade de uso de NFS-e, as notas fiscais antigas, mesmo que
dentro do prazo de validade, ficam proibidas de serem utilizadas.

§ 1° Considerar-se-a inidénea a nota fiscal antiga emitida apés a data de
obrigatoriedade de uso da NFS-e, sujeitando o infrator as penalidades previstas em lei.

§ 2° As notas fiscais antigas n&o utilizadas ficardo em poder do sujeito passivo, até o
prazo de 5 (cinco) anos, para verificacdo dos preposto fiscais, podendo serem
entregues na Secretaria Municipal da Fazenda e Gestdo Publica, para inutilizagéo,
mediante Termo de Apreensdo emitido por prepostos fiscais e assinado por preposto
do sujeito passivo.

§ 3° Quando houver acao fiscal em contribuintes obrigados & emisséo de NFS-e, os
agentes fiscais deverdo apreender as notas fiscais antigas ndo emitidas, mediante
Termo de Apreensao por ele emitido e assinado por preposto do sujeito passivo, para
posterior entrega ao Cadastro Econdémico para inutilizagao.

Art. 25. O sujeito passivo obrigado a emissdao da NFS-e fica desobrigado de possuir e
escriturar o Livro de Registro do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito de Sdo Sebastiao do P s;‘l\o de outubro de 2013.
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